居宅介護支援事業所　指定(更新)申請に係る添付書類一覧【要提出】
新規に指定を受ける場合は、事業開始予定日の2月前までに指定申請を行ってください。
	№
	添　付　書　類
	留　意　事　項
	指定
申請
	更新
申請
	様式の
有無

	1
	付表第2号（11）
	
	○
	○
	

	2
	介護支援専門員一覧表
	＜次の書類も添付＞
□介護支援専門員証の写し
	○
	○
	標準様式7

	3
	申請者の登記事項証明書又は条例等
	□居宅介護支援事業を実施する旨の記載が必要
	○
	【省略可】
	

	4
	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
新規指定の場合：事業開始月分
　更新申請の場合：指定更新月分
※申請月分ではありません。
	＜次の書類も添付＞
□資格証の写し（全員）
□職員の採用が分かる書類
（雇用契約書などの写し）
□雇用被保険者証の写し
□組織図（法人内での当該事業所の位置づけが分かるもの）
	○
	【省略可】
	標準様式1

	5
	管理者の経歴
	＜次の書類も添付＞
□主任介護支援専門員研修修了証
	○
	【省略可】
	標準様式2

	6
	事業所の平面図
	□当該事業の専用部分と他の共用部分を色分けする等により、使用関係を分かりやすく表示すること
＜次の書類も添付＞
□事業所位置図

□事業所の外観及び内部の様子や備品が分かる写真
	○
	【省略可】
	標準様式3

	7
	運営規程
	＜次の書類も添付＞
□重要事項説明書
□利用契約書
□個人情報利用の同意書
	○
	【省略可】
	

	8
	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	
	○
	【省略可】
	標準様式5

	9
	関係市町村並びに他の保健医療サービス及び福祉サービスの提供主体との連携の内容
	
	○
	【省略可】
	

	10
	介護保険法第79条第2項各号（第79条の2第4項において準用する場合を含む。）該当しない旨の誓約書
	
	○
	○
	標準様式6


	11
	介護給付費算定に係る体制等に関する届出書
	＜次の書類も添付＞
介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（居宅介護支援）
	○
	【省略可】
	別紙3-2
別紙1-1


〇：新規・更新いずれの申請においても、要提出
	担　当　者　連　絡　先
（申請書類に記載された内容等について、問い合わせに対応いただける担当者名と連絡先をご記入ください。）

	事業所名
	
	担当者名
	

	連絡先
	ＴＥＬ：　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ：

	E-mail
	


※　更新を行わない場合又は更新手続きが間に合わない場合には、有効期間の経過により指定の効力を失うことになりますので注意してください。

※　別途、個別に関係書類の提出を求める場合があります。
